
  
DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE  

SCUOLA DELL’INFANZIA 

  

Il Dirigente Scolastico, affinché si disponga di sicuri riferimenti di portata generale, al cui interno 
ciascuno possa inquadrare la propria azione specifica, richiama l’attenzione di tutti su alcuni punti 
fondamentali: 
 

 

1. I Docenti della scuola dell’infanzia dovranno trovarsi all’ingresso cinque minuti prima 
dell’inizio delle lezioni, per accogliere i/le bambibni/e nell’area loro assegnata.  

 

2. L’ingresso dei bambini e delle bambine sarà consentito solo entro un quarto d’ora dal suono 
della campana. Oltre tale orario, il portone d’ingresso verrà chiuso e i bambini e le bambine  
potranno essere ammessi/e a scuola solo con l’autorizzazione dell’Ufficio di Dirigenza.  

 

3. Le assenze e i ritardi devono essere giustificati. Dal quarto giorno di assenza continuativa il/la 
bambino/a potrà essere ammesso in classe sono dietro presentazione di certificato medico. 

 

4. Le uscite anticipate che potranno avvenire solo al cambio tra la penultima e ultima ora, 

saranno consentite, in via del tutto eccezionale e con richiesta motivata, solo in presenza del 
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genitore, affidatario, tutore o adulto da questi delegato fornito di documento di riconoscimento 
e di delega. Le operazioni relative all’uscita anticipata saranno curate dal personale addetto al 
centralino che procederà alla registrazione del documento di riconoscimento, ad acquisire la 

firma del prelevante sull’apposito registro e a fornire al collaboratore del piano 
l’autorizzazione firmata dall’Ufficio di Dirigenza; quest’ultimo fornirà al/la docente 
l’autorizzazione firmata dall’Ufficio di Dirigenza, e consegnerà il/la bambino/a  a braccio al 
prelevante.  Le suddette operazioni non potranno, in alcun caso, essere effettuate dal personale 

addetto all’ingresso studenti e studentesse, pertanto nessun estraneo potrà avere accesso ai 
locali scolastici dall’ingresso studenti e studentesse né vi potrà sostare. 

5. Le uscite anticipate per recarsi in bagno potranno avvenire, prima della merenda, a gruppi di 
tutti maschi o tutte femmine accompagnati/e dai collaboratori scolastici. Durante il resto della 
giornata potranno recarsi in bagno, al bisogno, sempre accompagnati dai collaboratori 
scolastici 

 

6. I bambini e le bambine sono tenuti/e a rispettare l’integrità dei locali, degli arredi, di tutte le 

strutture e le strumentazioni scolastiche. Il Personale tutto è chiamato a vigilare affinché gli 

eventuali trasgressori vengano individuati e le loro famiglie chiamate al risarcimento del danno 

procurato. 

 

7. I bambini e le bambine sono tenuti/e a mantenere puliti gli spazi di lavoro, a riporre negli appositi 

contenitori i rifiuti, ad utilizzare i servizi correttamente e nel rispetto delle norme igieniche.  

 

8. In caso di infortunio di uno/a bambino/a, il docente dell’ora dovrà immediatamente darne 

comunicazione all’ufficio alunni consegnando dettagliata relazione sull’accaduto. Sarà cura del 

docente tenere i contatti con la famiglia per assicurarsi sulle condizioni di salute del/la bambino/a 

e nel caso in cui questo sia stato accompagnato al pronto soccorso, raccomandare ai genitori di 

consegnare il referto del pronto soccorso alla segreteria alunni nel giorno immediatamente 

successivo all’evento. 

 

9. I docenti che intendessero svolgere attività all'aperto dovranno farne esplicita richiesta al Dirigente 

Scolastico. 

 

10. È vietato recapitare materiale scolastico, merende o altro ai bambini e alle bambine per il tramite 

dei collaboratori scolastici. 

 

11. All’uscita i bambini e le bambine saranno prelevati/e direttamente in aula dai genitori 

 

 

 

I punti non espressamente indicati nella presente si intendono normati secondo quanto riportato 

nei REGOLAMENTI D’ISTITUTO che si invita a consultare cliccando sul seguente link: 

 

https://www.icsaugo.edu.it/index.php/regolamento-d-istituto 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico  

          Prof. Riccardo Ganazzoli  

                                    Firma autografa omessa ai sensi  

                                                                                           dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993   
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